
Die ipm|gruppe zählt als innovativer und dynamischer Full-Service-Anbieter der Werbemittel- 
branche und mehreren Niederlassungen in Deutschland zu den größten Dienstleistern am Markt. 
Wir versorgen europäische Großkonzerne mit kreativen Werbeartikeln & Merchandise-Produkten 
mit einem unschlagbaren Servicekonzept.
Für unser Vertriebsbüro in Kissing suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d)

Ihre Kernaufgaben:
• Persönliche Kundenberatung und -betreuung im Innendienst 
• Anfrage und Preisverhandlungen mit Lieferanten
• Kalkulation der Verkaufspreise, Angebotserstellung an den Kunden
• Auftragsabwicklung, Bestellung und Fakturierung
• Reklamationsbearbeitung

Ihr Profil:
• 3-5 Jahre Berufserfahrung, idealerweise in der Auftragssachbearbeitung
• Zuverlässigkeit, Teamgeist, Belastbarkeit und Flexibilität
• Hohe Einsatzbereitschaft
• Verhandlungssicheres Auftreten
• Sehr gute MS Office Kenntnisse
• Idealerweise Kenntnisse im Bereich SAP
• Routinierter Umgang mit modernen Kommunikationsmedien
• Gute englische Sprachkenntnisse

Darauf dürfen Sie sich freuen
• Hohes Maß an Eigenverantwortlichkeit in Ihrem Aufgabenbereich
• Herausfordernde Aufgaben
• Möglichkeiten zum Einblick in die Gesamtunternehmung
• Stabiler Arbeitsplatz in einem mittelständischen Handelsunternehmen mit 

kurzen Entscheidungswegen
• Gute und dynamische Teamstruktur
• Entwicklungs- und Weiterentwicklungsmöglichkeiten im Unternehmen

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung inkl. 
Gehaltsvorstellung und Angaben zum frühestmöglichen Eintrittstermin.

Bewerbungen bitte an:
Sabine Bley · bewerbung@ipmgruppe.de

Inter Werbung GmbH · Bahnhofsallee 8 · 86438 Kissing 
Präsenta Promotion Int. GmbH · Konrad-Adenauer-Straße 72–74  · 42651 Solingen
Mansard Werbemittel Gmbh · Westerbachstraße 32 · 61476 Kronberg


